
 

民院党发〔2014〕60 号 

—————————— ★ —————————— 

关于颁发《长沙民政职业技术学院                

教职工因公出国（境）管理规定》的通知 

 

各党总支、直属支部，各院、部、处、室： 

现将《长沙民政职业技术学院教职工因公出国（境）管理规定》

颁发给你们，望认真贯彻执行。 

特此通知。 

 

附：长沙民政职业技术学院教职工因公出国（境）管理规定 

 

中共长沙民政职业技术学院委员会 

2014 年 9月 27日 

 

 

 

 

主题词：颁发   教职工   因公出国   管理规定   通知   

发：各党总支、各直属支部，各院、部、处、室。 

长沙民政职业技术学院党政办公室   2014 年 9月 27 日印发



附 

长沙民政职业技术学院                

教职工因公出国（境）管理规定 

               为进一步规范我校教职工因公出国（境）管理， 根据《关于印发

《厅（委）机关、直属单位干部因公出国（境）管理规定》的通知》（湘

教办发〔2011〕13 号）和《关于普通教师因公出国（境）任务审核有

关问题的通知》（湘教通〔2014〕152 号）精神，制定如下规定。 

一、 严格计划审批 

1、因公出国（境）必须要有明确的目的、任务和实质性内容，不

得以任何名义进行一般性考察，严禁公费出国（境）旅游 

2、副处级及以上领导干部出访次数根据《厅（委）机关、直属单

位干部因公出国（境）管理规定》的通知》（湘教办发〔2011〕13号）

文件执行。根据工作需要和经费情况，副处级以下干部出访从严审批。

年限计算以实际出入境时间为准。 

3、离岗和离退休人员不再以学校名义派遣出国（境）执行公务； 

4、学校根据年度工作计划和上级有关部门精神制定下一年度因公

出国（境）计划并报省教育厅国际交流处审定。经审定后的年度因公

出国（境）计划提交省外国专家局综合与境外培训处、省外侨办，报

省委、省政府外事工作领导小组审批。 

二、规范审批程序 

1、教职工因公出国（境）实行分类管理。具体如下： 

（1）校级领导因公出国（境）由主管外事的省教育厅领导审批后



报党组书记审批； 

（2）中层干部因公出国（境），由主管外事的教育厅领导审批； 

（3）普通教师职工因公出国（境）经学校同意后，由组织人事处

（外事办）直接报省人民政府外事侨务办公室审批。 

2、学校领导干部参加上级主管部门组团出国（境）执行公务，由

组织人事处（外事办）报省教育厅国际交流处进行审批，经省外办核

准后方可向组团单位报名。 

3、教职工因公出国（境），须向审批部门提交以下书面材料和证

明：1）个人书面申请；2）《长沙民政职业技术学院教职工因公出国（境）

校内审批表》；3）邀请函及翻译件、活动日程、录取论文等；4）身份

证复印件；5)如参加校外出访团组，则需附组团通知。 

三、严肃出访纪律 

1、严格控制学校领导干部参加外单位组织的跨地区、跨部门的双

跨团组出访；如确因工作需要参加上级主管部门团组，参团人员只限

于与组团单位有直接领导或业务关系的部门和单位人员； 

2、学校任何部门或个人不得走因私渠道组团或持因私护照出国

（境）执行公务； 

3、严格控制因公出国（境）整体经费规模。因公出国（境）人员

必须向财务部门提交因公出国（境）任务批件和团组行程安排，方可

办理财务报销手续。严禁公款报销任何因私出国（境）费用； 

4、因公出国（境）人员在外报销严格遵守外事纪律，不得在外从

事与身份不符的活动；不得擅自延长在外停留时间；不得变更出访路



线或以任何理由绕道而行； 

5、因公出国（境）人员，事先撰写出国培训、考察方案，回校后

20 天内向组织人事处（外事办）提交出国（境）书面总结报告。凡因

公出国（境）人员在回国后 7 天内须将护照（通行证）交组织人事处

（外事办）上缴省外侨办； 

6、学校干部赴香港特别行政区、澳门特别行政区和台湾地区访问，

参照本规定； 

7、本规定自发布之日起施行。本校原有关干部出（境）的规定与

本规定不一致的，以本规定为准。 

 

附件 1：《长沙民政职业技术学院教职工因公出国（境）校内审批

表》 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附件 1 

长沙民政职业技术学院教职工因公出国（境）校内审批表 

基本 

情况 

姓 名  性别  出生日期   年  月  日 出生地     

政治面貌  职务  职称  所在部门  

联系方式 电话  手机  E-mail  

配偶 

姓名 
 

出生 

日期 
 职称  工作单位  

基本 

信息 

出国（境） 

类 别 
 

团组名称 组团□                                  参团□ 

护照类型 因公□                                  因私□ 

国(境)外邀

请单位和地

址 

中文：  国(境)外 

联系办法 

TEL: 

英文： E-mail: 

地址： 

出国期限 20  年  月  日 至 20  年  月  日，  共计：   天 

经费说明 经费项目名称：                                开支预算： 

近三

年因

公出

访情

况 

 

申 请 报 告 

出访内容、计划及目标：（可另附表）     

 

 

境外主要活动日程安排、外方邀请函及翻译件、团组人员身份证复印件。（可另附表） 

 

 



公派出国（境）申请人承诺： 

本人本次出访不涉及政治敏感问题、无科技涉密问题及无知识产权保护问题。 

            申请人签名：                               年   月   日 

所在部门意见 

 

 

负责人签名（盖章）：      

                         年   月   日       

党总支、直属支部意见： 

 

负责人签名（盖章）：      

            年   月   日   

教务处审核意见 

 

 

 

负责人签名（盖章）： 

年   月   日 

科研处审核意见： 

 

 

 

负责人签名（盖章）： 

年   月   日   

分管校领导意见： 

 

 

 

签  名：   

年   月   日 

财务处审核意见： 

 

 

 

负责人签名（盖章）：   

                         年   月   日 

分管财务校领导意见： 

 

 

 

                      签  名：                        

年   月   日 

人事处政审意见： 

 

 

 

 

负 责人签名（盖章）：                 

年   月   日 

分管人事校领导意见： 

 

 

 

 

 

签  名： 

     年   月   日 

党委主要负责人意见： 

 

 

 

签  名： 

年   月  日 

 



填 表 说 明 

 

1、出访类别指：进修（学历和非学历）、合作科研、访问学者、研修、考察、培训、学术

交流、教学交流、参加国际学术会议、随团考察等。 

2、出访经费来源：经费已落实的要写明支出渠道；要申请学校经费资助的需注明“申请学

校经费”。 

3、部门意见：要写明申请人是否具备出国资格，出国期间能否妥善安排工作，是否同意支

付出国费用等内容。 

4、教务处主要从师资培养、教学能力等方面进行审核；科研处主要对科研项目内容、层次，

学术会议级别及申请人的科研、学术水平提出审核意见。组织人事处审核政治表现。 

5、财务处出具经费审核意见。 

6、随表需附个人书面申请、邀请函及翻译件、活动日程、录取论文、身份证复印件等相关

材料（如参加校外出访团组，则需附组团通知）。 

7、 此表填写一份，由组织人事处留存。 

 

 

 


